	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 3 năm học 2016 - 2017
Từ ngày 29/08  đến ngày 04/09/2015


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách

	Hai
29/08

	S
	- 7h30 Chào cờ, Chạy giải báo Hà Nội mới

- Tiết 3 học bình thường ( khối 6,7 dạy bù luôn tiết 2-3, 3-4, 4-5)

- 8h00: Học nghiệp vụ tại khu liên cơ

- 10h10: Kiểm tra lịch báo giảng 

- Nộp PGD: dữ liệu điểm

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	100% CB-GV-NV+ HS

Theo TKB

Đ/c H. Hoa

Đ/c N.Hoa

Đ/c Hương VP
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 14h00: học bình thường ( bù sáng thứ 7 – nghỉ mưa bão)

- 14h nộp kế hoạch dạy học

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	GV, HS

Đ/c Hương VP
	Đ/c N. Hoa

	Ba
30/08

	S
	- Hoàn thiện kế hoạch dạy học, mô hình, tự chọn, học thêm.

- 8h30 họp giao ban Bí thư

- 8h30 dự hội nghị tổng kết phong trào “ Người tốt, việc tốt”

- Lãnh đạo trực: Đ/c Lê Thảo, Mai
	02 tổ trưởng chuyên môn

Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 14h00: 8A2 học nghề.

- 14h00: Họp giao ban công tác Đội

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hằng

Đ/c T. Lâm
	Đ/c N. Hoa

	Tư
31/08

	S
	- 8h00 họp giao ban hiệu phó tại THCS Gia Thụy

- 11h00: Nộp hồ sơ thi đấu tại TTTDTT quận Long Biên.

- 11h30: Thu bài viết Chữ thập đỏ về đ/c N. Hoa

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa

Đ/c Nhất

Các tổ
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 15h00: Họp nhóm chuyên môn

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	100%GV
	Đ/c N. Hoa

	Năm
01/09

	S
	- Nộp PGD: Biên bản giải chạy báo HN mới, danh sách dự tổng kết công đoàn, nộp bài viết sáng mãi những Tấm lòng nhân đạo, giấy mời dự lễ khai giảng.

- Duyệt kế hoạch tuần sinh hoạt tập thể

- 9h00: kiểm tra sổ sinh hoạt nhóm chuyên môn.

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Hương VP

Đ/c T.Lâm

Đc/ N. Hoa
	Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 14h00-17h15: 8A1; 8A3 học nghề

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Hằng
	Đ/c N. Hoa

	Sáu
02/09

	S
	- Nghỉ quốc khánh 02/9

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	
	

	
	C
	- Nghỉ quốc khánh 02/9

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	
	

	Bảy

03/09
	S
	- Học sinh đi học bình thường theo TKB.

- 10h00: Họp giao ban BGH

- Kiểm tra sổ ghi đầu bài 

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	GV+HS

Đ/c H.Hoa; N.Hoa

Đ/c N. Hoa
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Hoàn thiện sổ sách chuyên môn

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	TT chuyên môn
	Đ/c N. Hoa



	CN

04/09
	S
	
	
	

	
	C
	- 14h00: Chuẩn bị cơ sở vật chất cho khai giảng.

- 14h00: Lớp 9A lao động vệ sinh

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Dung Họa; BGH; Bảo vệ; Đ/c Hương VP; Hương Anh; Trang Anh, Lê Thảo
	Đ/c H. Hoa


